2009-2010学年第一学期期末考试安排 

通    知
一、考试日期：
    根据校历表本学期上课时间到2010年1月15日结束，考查课程在停课前考毕，考试课程安排在2010年1月18日至1月29日。

二、考试组织：
    期末考试由教务处、学院两级负责。教务处做好全校公共课程考试组织工作，统一安排全校公共课程考试时间、考试场地，制作详细的考试安排表；开课学院负责出卷、试卷审核；学生所在学院负责课程考试考务工作、监考老师安排和指派各课程主考教师；各学院在规定时间内（12月18日到12月29日）统一在教务系统内安排公共课监考教师和专业课（主干课）考试，并将公共课主考教师安排表报教务处。
三、试题要求：

1. 所有多位教师参与同门课程教学的公共课程和专业课程，均应统一出卷。
2. 所有课程按大纲要求须拟两份份量、难度相当的试卷并提供标准答案。试卷必须统一使用教务处制作的试卷模板电脑出卷（英语试卷卷面上必须注明是否有听力考试，听力考试的时间段及各校区听力频率），并写明考试科目、试卷类型（AB卷）、考试对象及考试形式（包括开卷、一页开卷、闭卷等），开卷试卷必须说明允许学生所携带资料的范围，并在停课前告知学生。
3. 每份试卷应附上《试题审批送印卡》、《温州大学考试命题审批表》，填写后必须经教研室主任与学院分管教学的院长审定签名、盖印。所有试卷均交各学院教学秘书，由学院做好核对工作。

4. 公共课试卷于2009年12月21日（周一）前由各学院收齐统一送交教务处（南校区行政楼408室张老师）。
四、公共课程考试领卷与回卷：

两个校区设置2个校考务室，北校区行政楼113室，南校区行政楼408室。
领卷：各学院在考试前提早1小时到校考务室领取试卷，监考老师提早30分钟到所属学院的考务室领取试卷，公共课程的主考教师必须提早10分钟到各校区考务室。
回卷：考试完毕，监考老师清点试卷、填写监考记录后马上把试卷交到学院考务室，由学院收齐及时交到校考务室，交开课学院老师收回，开课学院指派教师在校考务室等候收卷。
五、成绩登录与试卷归档：

1.成绩送交：登分完毕后，请各学院在规定时间内将所开课程成绩材料汇总整理，报教务处一份（详见教务处成绩录入通知），没参加期末考试的学生必须在备注栏填入缓考（包括公共课）、旷考或作弊等情况说明。
2. 课程总评成绩：以期末考试成绩为主，结合平时成绩，平时成绩不低于３０％。考试课程按百分制计分，考查课程按五级制记分（优.良.中.及格.不及格），教育实习成绩分教学和班主任两门各按五级制评分，专业实习成绩按五级制评分。

3.试卷整理存档：批改后的试卷由学院负责收齐，由开课学院统一保存。

4.双专业、辅修专业考试由开设学院在下学期开学第一周周末组织安排考试。
温州大学教务处  
2009年12月2日

